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CAPITULO |
DO OBJETO DO REGULAMENTO

Art. 1.° - O presente regulamento tem por objetivo definir as diretrizes que permitem a
regulamentacdo do programa de monitoria exercido por discentes da Faculdade

Promove de Sete Lagoas.

CAPITULO II
DA MONITORIA

Art. 2° - O Programa de Monitoria da Faculdade Promove de Sete Lagoas visa
proporcionar aos estudantes a participacdo ativa no ambito de determinada unidade
curricular, sob a orientacdo do docente responsavel, propiciando condi¢cdes para a

melhoria no processo de ensino-aprendizagem e rendimento académico.

Art. 3.° - A Monitoria € uma atividade de carater pedagogico na formacgéo do estudante
e de cooperacdo entre professores e alunos nas atividades basicas da Instituicdo de
Ensino Superior, tendo como maior empenho a oportunizagdo da autonomia dos

discentes e o exercicio da responsabilidade.

Art. 4.° - A Monitoria se caracteriza pelo aproveitamento do estudante em atividades
académicas de natureza auxiliar e ndo em substituicdo ao professor, vinculadas a uma

disciplina, a qual o aluno estara matriculado.

Art. 5.° - A Monitoria ndo substitui as praticas de Estagio Supervisionado Obrigatério,

conforme matriz curricular do curso em que o discente estiver regularmente matriculado.

Art. 6.° - E vedado ao monitor ministrar aula, mesmo eventualmente, em substituicéo ao
docente, bem como participar da elaboracao, julgamento e aplicacdo de  avaliacdes

e/ou testes.
Art. 7.°- A IES oferece duas modalidades de monitoria:
I - monitoria de disciplina em curso (MDEC), para alunos que estdo cursando a

disciplina; ou

Il - monitoria de disciplina concluida (MDC), para alunos que ja cursaram a disciplina.



Art. 8.°: A monitoria de disciplina em curso (MDEC) podera ser realizada:

| - No momento da aula, com o docente em sala;

Il - Extraclasse, presencialmente ou remotamente, via Google Meet.

Paragrafo 1.°: Toda monitoria extraclasse presencial acontecerd nas instalacbes da
Faculdade, mediante agendamento prévio minimo de 48h, na Assessoria Pedagdgica,
gue sera responsavel pela entrega e recebimento do kit monitoria contendo a lista de
presenca, o formulario de atividades realizadas, pincel para quadro branco e apagador.

Paragrafo 2.°: Toda monitoria extraclasse, via Google Meet, devera ter a lista de
presenca dos alunos registrada pela extensdo Google Meet Attendance.

Art. 9.° - A monitoria de disciplina concluida (MDC) podera ser realizada apenas por

alunos que ja cursaram a disciplina, exclusivamente como monitoria extraclasse.

Paragrafo 1.°: Para a MDC serd exigido que o monitor tenha obtido um aproveitamento

minimo de 80% na disciplina para a qual solicita o pleito de monitor.

CAPITULO 1Il
DOS OBJETIVOS

Art. 10 - Constituem-se objetivos do Programa de Monitoria da Faculdade Promove de

Sete Lagoas:

| - Oportunizar ao aluno experiéncias na docéncia, visando a formagao profissional e
pessoal, comprometido com a qualidade académica,

Il - Intensificar e assegurar a cooperacdo entre alunos e professores no processo de
ensino-aprendizagem;

Il - Proporcionar a troca de conhecimentos entre os alunos;

IV - Possibilitar aos alunos-monitores agirem como multiplicadores no processo de
ensino-aprendizagem;

V - Dar suporte ao corpo discente, visando a melhoria do rendimento académico;

VII - Estimular a cooperacgéo dos discentes nas atividades de ensino;

VIII - Contribuir para a melhoria da qualidade do ensino.



CAPITULO IV
DOS CANDIDATOS

Art. 11 - Poderdo inscrever-se para participar do programa de monitoria:

I - Alunos que estejam regularmente matriculados na(s) disciplina(s) que estédo
oferecendo a monitoria de disciplina em curso (MDEC);

Il - Alunos que obtiveram aprovag¢do minima de 80% na disciplina para a qual desejam
se candidatar para monitoria de disciplina concluida (MDC);

[l - Alunos que demonstrar(em) conhecimento ou afinidade com o contetdo da(s)
disciplina(s)

IV - Alunos que preencherem os demais requisitos de candidatura, expressos no edital
de selecdo de monitoria.

CAPITULO V
DO EDITAL E PROCESSO DE SELECAO

Art. 12 - O Edital (Anexo |) seré divulgado a toda a comunidade académica, nos meios

oficiais da IES.

Art. 13 - O processo seletivo devera, obrigatoriamente, obedecer aos seguintes

procedimentos:

| - Publicacdo do Edital de Selecéo de Monitoria;

Il - Inscricdo dos alunos interessados no prazo determinado pela Instituicéo;

Il - Avaliacdo do candidato pelo docente da referida disciplina e pela coordenacao de
Curso;

IV - Divulgagé&o do resultado do processo seletivo;

V - Assinatura do respectivo Termo de Monitoria (Anexos Il e IlI)

Art. 14 - O contrato de monitoria sera valido para o semestre vigente, encerrando-se

juntamente com o término do semestre letivo.



CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES

Art. 15 - Sdo0 atribui¢cdes do/da monitor(a):

| - prestar orientacdo e auxilio aos alunos, de atividades compativeis com seu nivel de
conhecimento e experiéncia, sob supervisao do professor, durante o horario de aula, na
modalidade MDEC,;

Il - prestar orientacdo e auxilio aos alunos, de atividades compativeis com seu nivel de
conhecimento e experiéncia em disciplina cursada em semestres anteriores, na
modalidade MDC, em horario extraclasse, presencialmente ou via Google Meet;

lll - Organizar e orientar grupos de estudos formados por alunos matriculados na
disciplina, visando o melhor aproveitamento dos conteddos programaticos ja
ministrados;

IV — Realizar o0 agendamento da monitoria extraclasse com antecedéncia de, pelo
menos, 48 horas, na Assessoria Pedagdgica;

V — Zelar pela correta utilizagdo do kit monitoria.

CAPITULO VI
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

Art. 16 - O professor da disciplina é responsavel pelo acompanhamento e avaliacao das
atividades do monitor de disciplina em curso, devendo comunicar imediatamente a
Coordenacdo de Curso qualquer irregularidade ou inobservancia do presente
Regulamento.

Art. 17 - Cabe ao Coordenador do Curso, juntamente com o professor da disciplina,

avaliar o desempenho do monitor de disciplina em curso.

§ 1.° - O monitor que obtiver desempenho insatisfatério, em qualquer modalidade de
monitoria, podera ser desligado do programa, sendo substituido pelo candidato

imediatamente classificado.

§ 2.2 - A Avaliacdo de Atividades de Monitoria (Anexo V) deverd ser elaborada ao
término de cada periodo letivo, em formulério préprio, pelo professor orientador, com

parecer conclusivo sobre o aproveitamento do aluno nas suas funcdes de monitor.



CAPITULO VIII
DA VALIDACAO DA MONITORIA E CERTIFICACAO

Art. 18 — Ao final do semestre letivo em que a monitoria foi realizada, a monitor de
disciplina em curso (MDEC) recebera 20% (vinte por cento) da carga horaria total da
referida disciplina em atividade complementar, mediante parecer de aprovacdo na
Avaliacdo de Atividades de Monitoria MDEC.

Art. 19 — Para a monitoria extraclasse, tanto para MDEC ou MDC, o discente recebera
horas proporcionais a monitoria prestada, mediante o envio da lista de presenca do
Google Meet Attendance, em até 48h apds a realizacdo da monitoria, para o setor de
Registro Académico, ou mediante a devolucdo do kit monitoria, no mesmo dia da sua
realizacdo, em casos de monitorias presenciais, para a Assessoria Pedagogica, que
enviardo o cdmputo das horas semestrais para validacéo pela respectiva coordenacgéo

de curso.
Art. 20 — A IES fard a emissao semestral de certificado de monitoria aos monitores
aprovados.

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 - Os monitores exercerdo suas atividades sem qualquer vinculo empregaticio

com a Faculdade Promove de Sete Lagoas.

Art. 22 - Os casos nao previstos nesse regulamento serdo resolvidos pelo Nucleo de

Extenséo e pela respectiva Coordenacao de Curso.



ANEXO |

EDITAL DE SELECAON.° __-20___ — MONITORIA

O Ndcleo de Extensdo da Faculdade Promove Sete Lagoas torna publico, para
conhecimento dos interessados, que se encontram abertas as inscrigcbes para monitoria
em cada periodo de todos os cursos, conforme detalhamento a seguir.

1. Davaga: Podera ser selecionado 01 (um) monitor para cada disciplina, nas seguintes
modalidades:

a) monitoria de disciplina em curso (MDEC), para alunos que estao cursando a disciplina
no semestre vigente; ou

b) monitoria de disciplina concluida (MDC), para alunos que ja cursaram a disciplina,
apenas como monitoria extraclasse.

2. Da inscricdo: O(s) aluno(s) que demonstrar(em) conhecimento e experiéncia para
prestar(em) monitoria deve(m) realizar a inscricdo pelo link
https://forms.gle/u4BeFkXfhvpiAmoPA, até o dia de de 20__. Para
a MDC serd exigido aproveitamento minimo de 80% na disciplina cursada.

3. Da divulgacgao do resultado: O resultado seré divulgado no e-mail institucional do
aluno e no grupo de representantes discentes, via WhatsApp, no dia __ de
de 20__.

4. Do prazo de assinatura do Termo de Monitoria: Os alunos selecionados para a
monitoria assinardo o Termo de Monitoria pela plataforma Autentique, através de link
enviado pelo e-mail institucional, de __ a __ de de 20__, sendo
considerado desistente o aluno que ndo assinar o documento no prazo estabelecido.

5. Das atribuicdes do monitor:

a) prestar orientacdo e auxilio aos alunos, de atividades compativeis com seu nivel de
conhecimento e experiéncia, sob supervisao do professor, durante o horario de aula, na
modalidade MDEC,;

b) prestar orientacdo e auxilio aos alunos, de atividades compativeis com seu nivel de
conhecimento e experiéncia em disciplina cursada em semestres anteriores, na

modalidade MDC, em horario extraclasse, presencialmente ou via Google Meet.

6. Da monitoria extraclasse: A monitoria extraclasse pode ser estendida na


https://forms.gle/u4BeFkXfhvpiAmoPA

modalidade MDEC e acontecera, sempre, em horario diferenciado das aulas na
Faculdade, presencialmente ou via Google Meet.

6.1 A monitoria extraclasse via Google Meet somente sera validada mediante a lista de
presenca dos alunos registrada pela extensdo Google Meet Attendance.

6.2 Toda monitoria extraclasse presencial acontecera nas instalagbes da Faculdade,
mediante agendamento prévio minimo de 48h, na Assessoria Pedagdgica, que sera
responséavel pela entrega e recebimento do kit monitoria contendo a lista de presenca,
pincel para quadro branco e apagador.

7. Da validacéao:

a) O monitor MDEC recebera 20% (vinte por cento) da carga horaria total da disciplina
em atividade complementar, computadas ao final do semestre, mediante parecer do
professor da disciplina e do Coordenador do Curso, na Avaliacdo de atividades de
Monitoria MDEC.

b) No caso de monitoria extraclasse, tanto para MDEC quanto para MDC, o discente
recebera horas proporcionais a monitoria prestada, mediante o envio obrigatério da lista
de presenca do Google Meet Attendance, em até 48h apds a realizacdo da monitoria,
para o e-mail naecp2sl@somospromove.com.br ou mediante a devolucdo do kit

monitoria, a Assessoria Pedagdégica, no mesmo dia da sua realizacdo, em casos de
monitorias presenciais.

8. Da duracdo da monitoria: O contrato de monitoria serd valido para o semestre
vigente, encerrando-se juntamente com o término do semestre letivo.

9. Da permanéncia na monitoria:

9.1 O monitor selecionado sera avaliado pelo professor da disciplina, quando seréo
analisados interesse, produtividade e desenvolvimento de habilidades desejaveis para
as atividades de MDEC.

9.2 A permanéncia do aluno na modalidade MDEC esta condicionada a esta avaliagao,
frequéncia minima de 85% da carga horaria e desempenho minimo de 80% na disciplina

em que se configura a monitoria.

10. Os casos nao previstos nesse regulamento serdo resolvidos pelo Nuacleo de
Extenséo e pela Coordenacao de Curso.

Sete Lagoas, de de 20__ .

Nucleo de Extensao.
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ANEXO I

TERMO DE MONITORIA — MDEC

CLAUSULA 1 - PARTES

Pelo presente instrumento particular, de um lado ,

alun__do semestre do curso de ,

doravante denominado Monitor, e de outro lado a Faculdade Promove de Sete Lagoas, doravante
denominada Faculdade.

CLAUSULA 2 -OBJETO
Constitui objeto do presente termo a Monitoria da disciplina

ministrada no semestre do curso de

CLAUSULA 3 - DA RESPONSABILIDADE
O Monitor exercerd atividade de monitoria no prédio da Faculdade ou via Google Meet e atuara
sob as orientacdes do/da professor(a) da disciplina,

Sr(a). . O Monitor exercera suas atividades

académicas sem qualquer vinculo empregaticio com a Faculdade.

CLAUSULA 4 - DO BENEFICIO
Pelo cumprimento de suas atividades em sala de aula, o monitor tera direito a horas de ACC

equivalentes a 20% da carga horéria da disciplina.

Para monitoria extraclasse, o discente recebera horas proporcionais a monitoria prestada.

As horas serdo computadas ao término do semestre, mediante parecer do professor da disciplina

e do Coordenador do Curso, no Relatério final de atividades de Monitoria MDEC.

Sera expedido certificado de exercicio de monitoria, firmado pelo professor da disciplina e pelo
Coordenador de Curso e visado pela Diretoria, ao estudante que a tenha exercido, com

julgamento favoravel.

CLAUSULA 5 - COMPETE AO MONITOR

5.1 — Na monitoria em sala, prestar, sob orientacdo do/da professor(a) da disciplina, atividades
de orientacdo e auxilio aos alunos, compativeis com seu nivel de conhecimento e experiéncia,
no horario de aula.

5.1.1 — Perder& a fungédo de monitor e os direitos dela decorrentes o estudante que deixar de

cumprir as atribuicbes previstas pelo docente, procedendo ao Coordenador de Curso e a



Diretoria de acordo com pronunciamento do professor da disciplina.

5.2 — Agendar a monitoria extraclasse presencial, na Assessoria Pedagdgica, com antecedéncia
minima de 48h, e retirar o kit monitoria, contendo:

e Lista de presenca, constando o horéario de inicio e término da monitoria;

e Formulério das atividades realizadas; e

e Pincel e apagador exclusivos para quadro branco.

5.2.1 — Devolver o kit de monitoria, no mesmo dia, imediatamente apés o término da monitoria,
na Assessoria Pedagodgica, sob protocolo. A ndo devolugdo do kit no mesmo dia da monitoria
acarretara na invalidagdo das horas de monitoria.

5.3 — Agendar, quando solicitado pelos alunos regularmente matriculados na disciplina sob sua
monitoria, a monitoria via Google Meet, cujo registro de presenca se dara apenas pelos e-mails
institucionais, pela extenséo Google Meet Attendance. A referida lista de presenca sera enviada,

em até 48h, para o e-mail naecp2sl@somospromove.com.br, para validagdo das horas.

CLAUSULA 6 - DO PRAZO

As atividades de monitoria serdo exercidas ao longo do semestre letivo, encerrando-se seu
compromisso com o término do periodo letivo. O periodo desta monitoria serda de - -
20 a - -20

Sete Lagoas, ___ de de 20 .

FACULDADE PROMOVE DE SETE LAGOAS

ALUNO
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ANEXO Il
TERMO DE MONITORIA — MDC
CLAUSULA 1 - PARTES

Pelo presente instrumento particular, de um lado
, alun__ do semestre do curso de

, doravante denominado Monitor, e de outro lado a

Faculdade Promove de Sete Lagoas, doravante denominada Faculdade.

CLAUSULA 2 - OBJETO
Constitui objeto do presente termo a Monitoria da disciplina

, ministrada no semestre do curso

de

CLAUSULA 3 - DA RESPONSABILIDADE
O Monitor exercera atividade de monitoria no prédio da Faculdade ou via Google Meet e exercera

suas atividades académicas sem qualquer vinculo empregaticio com a Faculdade.

CLAUSULA 4 - DO BENEFICIO
A monitoria MDC somente podera ser exercida na modalidade extraclasse e o discente tera horas
académicas proporcionais a monitoria prestada, mediante a devolucdo dos documentos

comprobatérios de monitoria, informados na Clausula 5.

Ao final do semestre, sera expedido certificado de exercicio de monitoria, firmado pelo
Coordenador de Curso e visado pela Diretoria, ao estudante que tenha comprovado o seu

exercicio.

CLAUSULA 5 - COMPETE AO MONITOR

5.1 — Prestar orientacdo e auxilio aos alunos, de atividades compativeis com seu nivel de
conhecimento e experiéncia.

5.2 — Agendar a monitoria extraclasse presencial, na Assessoria Pedagégica, com antecedéncia
minima de 48h, e retirar o kit monitoria, contendo:

e Lista de presenca, constando o horario de inicio e término da monitoria;

e Formulério das atividades realizadas; e

e Pincel e apagador exclusivos para quadro branco.

5.2.1 — Devolver o kit de monitoria, no mesmo dia, imediatamente ap6s o término da monitoria,
na Assessoria Pedagodgica, sob protocolo. A ndo devolugdo do kit no mesmo dia da monitoria
acarretara na invalidacdo das horas de monitoria.

5.3 — Agendar, quando solicitado pelos alunos regularmente matriculados na disciplina sob sua



monitoria, a monitoria via Google Meet, cujo registro de presenca se dara apenas pelos e-mails

institucionais, pela extenséo Google Meet Attendance. A referida lista de presenca sera enviada,

em até 48h, para o e-mail naecp2sl@somospromove.com.br, para validagao das horas.

CLAUSULA 6 - DO PRAZO

As atividades de monitoria serdo exercidas ao longo do semestre letivo, encerrando-se seu
compromisso com o término do periodo letivo. O periodo desta monitoria sera de - -
20 a - -20

Sete Lagoas, ___ de de 20 .

FACULDADE PROMOVE DE SETE LAGOAS

ALUNO
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ANEXO IV

Avaliacéo de atividades de Monitoria MDEC

Nome do/da monitor(a): Turma:

Nome do/da professor(a):

Disciplina: Data de inicio: Data do término:

A) PREENCHIMENTO A CARGO DO/DA PROFESSOR(A) DA DISCIPLINA:

01 — A pontualidade e assiduidade do/da monitor(a) foram:

() satisfatérias () regulares () insatisfatérias

02 — O relacionamento do/da monitor(a) com os alunos foi:

() satisfatérias () regulares () insatisfatérias

03 — O grau de conhecimento da disciplina pelo/pela monitor(a):

() suficiente () regular (' )insuficiente

04 — O apoio do/da monitor(a) ao trabalho docente foi:

() satisfatério ( ) regular () insatisfatorio

Observacfes e/ou sugestdes:

Parecer do/da professor(a): () Deferido () Indeferido

Assinatura: Data: / /

B) PREENCHIMENTO A CARGO DA COORDENACAO DE CURSO

Parecer da Coordenacéo de curso: () Deferido () Indeferido

Assinatura: Data: / /




